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U.O./Sezione: Affari Generali - Sostegno - Esami di Stato            Prot. n. USPLE (riportato in intestazione)  

 

Lecce, (fa fede il protocollo) 

                                                                      

Ai Dirigenti Scolastici degli Istituti di Istruzione  

Secondaria di II grado 

   Statali e Paritari     

   PEO ISTITUZIONALI 

 

 AL SITO WEB 

                                                                                                                                   

 

OGGETTO: Esami di Stato conclusivi dei corsi di studio d'istruzione secondaria superiore per 

l’a. s. 2021/2022 - Nota Plico Telematico. 

 

Con nota prot.n. AOODGCASIS/1498 del 29/04/2022, il Ministero dell’Istruzione ha 

fornito indicazioni circa le procedure relative ai referenti per il plico telematico. 

Questo Ufficio ha già chiesto alle SS.LL., con precedente nota prot.n. 

AOOUSPLE/6537 del 08/04/2022, i nominativi e i recapiti dei referenti di sede e per il plico 

telematico, che sarà utilizzato per l’invio delle tracce delle prove scritte degli esami di Stato 

a.s.2021/2022. 

I referenti, individuati dal Dirigente Scolastico o dal Coordinatore nella scuola paritaria, 

potranno accedere alla piattaforma con credenziali digitali SPID, CIE o eIDAS. 

Si ricorda che il personale delle scuole statali deve essere in possesso di una casella di  

posta @istruzione.it, casella che può essere richiesta su: Istanze On line → Accesso al servizio→Altri 

servizi → Posta elettronica - Richiesta casella personale scuola. 

A partire da oggi, 2 maggio 2022, le SS.LL. potranno procedere all’abilitazione, 

accedendo al portale SIDI, selezionando la funzione “Gestione Utenze-Referenti Plico telematico”. 

Tale abilitazione dovrà essere effettuata:  

- dal Dirigente Scolastico o dal DSGA (con delega) per le Istituzioni Scolastiche 

statali 

-     dai Referenti per la sicurezza degli Uffici Scolastici territoriali per le scuole paritarie 

(allegando alla richiesta documento di identità e codice fiscale del Coordinatore). 

Le nomine e le relative abilitazioni dovranno essere effettuate improrogabilmente entro 

il 31 maggio 2022. 

Per eventuali problemi di profilatura, ci si potrà rivolgere al Referente per la sicurezza 

del proprio ambito territoriale (rif. dott.ssa Mastrolia Giuseppina -  

giuseppina.mastrolia@istruzione.it – 0832 235252). 
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Nella stessa nota del MI sono indicati: 

- i requisiti della postazione di lavoro; 

- la modalità di funzionamento del plico telematico; 

- le modalità d’inserimento delle prove per candidati con disabilità visive (formato 

Braille); 

- le modalità per le prove dei candidati ricoverati e/o presso case di reclusione e 

ospedaliere; 

- le modalità relative alla procedura nel giorno dell’esame.  

 

Si specifica, inoltre, che saranno a disposizione i nuclei tecnici di supporto e che le 

guide operative e il materiale di supporto sono disponibili sul portale SIDI nella sezione Documenti 

e manuali - Esami di Stato - Plico Telematico. 

Per problemi tecnici è possibile contattare il Service Desk, al numero verde 

800903080. 

Si invitano le SS.LL. a prestare la massima attenzione alla suddetta nota e relative 

indicazioni e si conta sulla consueta collaborazione. 

 

                  

 
                                                                                                               IL DIRIGENTE  

                                                                                                            Vincenzo MELILLI 

                                                                                    

 

Allegato: 

- nota AOODGCASIS/1498 del 28.04.2022 
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