Organigramma 2021 UST Lecce

ORGANIGRAMMA 2021

Dirigente: dott. Vincenzo Melilli
(In caso di impedimento, la continuita del servizio amministrativo € garantita dalla dott.ssa Angela Cagnazzo)

UFFICI DI DIRETTA COLLABORAZIONE CON IL DIRIGENTE

SEGRETERIA DEL DIRIGENTE - UFFICIO DEL PERSONALE
COMUNICAZIONE

Coordinatore: CAMPO GIUSEPPINA (Funzionario Area I11) — 0832 235303

SEGRETERIA DEL DIRIGENTE: Agenda impegni - Pratiche riservate - Gestione casella Istituzionale-
Organizzazione dei Servizi Generali - Rapporti con il territorio e gli enti locali - Pratiche assegnate dal
Dirigente - Legalizzazione di firme atti per 1’estero - Relazione Piano triennale di Prevenzione alla
corruzione - Relazione al Conto Annuale

UFFICIO DEL PERSONALE: Gestione amministrativa del personale in servizio - Relazioni
sindacali - Computo e distribuzione Buoni Pasto

Dotazione organica:

Povero Francesco (Funzionario Area Ill) Servizio di supporto alle funzioni del Dirigente e
gestione personale — 0832 235291

Rizzo Isabella (Assistente Amministrativo) Servizio di supporto alle funzioni del Dirigente e
gestione personale - 0832 235289

Donadei Antonio (Addetto servizi ausiliari) Servizio di ricevimento e supporto ai servizi — 0832
235282

SEGRETERIA DI CONCILIAZIONE

Dotazione organica:

Craca Domenico (Funzionario Coordinatore Area Ill) - 0832 235232
Conte Virginia (Funzionario Area I11) — 0832 235220

PERSONALE DOCENTE UTILIZZATO PER LA REALIZZAZIONE DEI PROGETTI
NAZIONALI

Dotazione organica:

Arcuti Maria Silvia (Docente) — Sviluppo dei comportamenti ispirati ad uno stile di vita sano, con
particolare riferimento all’alimentazione, all’educazione fisica ed allo sport - 0832 235202
Barba Pietro (Docente) - Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, potenziamento

dell’inclusione scolastica con particolare riferimento all’inclusione di alunni stranieri e di quelli
con disabilita - 0832 235205
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Bertilaccio Roberta (Docente) - Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica,
potenziamento dell’inclusione scolastica con particolare riferimento all’inclusione di alunni
stranieri e di quelli con disabilita — 0832 235259

Colopi Catia (Docente) — Autonomia scolastica e pianificazione dell’offerta formativa - 0832
235256

Leo Carmen (Docente) - Sviluppo delle competenze in materia di Cittadinanza Attiva
e democratica, valorizzazione della cultura artistica e musicale - 0832 235230

Montinaro Tiziana (Docente) — PCTO Alternanza scuola-lavoro - 0832 235208

Piccinno Giorgia (docente) - Sviluppo delle competenze in materia di Cittadinanza Attiva
e democratica, valorizzazione della cultura artistica e musicale — 0832 235246

UNITA OPERATIVA 1: URP- SITO WEB- CENTRALINO - SPEDIZIONE - ARCHIVIO
PROTOCOLLO - GESTIONE PORTALE SIDI - DIMENSIONAMENTO SCOLASTICO

Coordinatore: MASTROLIA Giuseppina (Funzionario Area I11) - 0832 235252

Dotazione organica:

De Siena Rocco (Assistente Amministrativo) — Ufficio protocollo - 0832 235258

Dragone Alessandro (Assistente Amministrativo) Archivio e Spedizione - 0832 235336

Leo Cosimo (Personale Comandato) Collaborazione richiesta e verifica manutenzione —

0832 235206

Leopizzi Maria Assunta (Assistente Amministrativo) — Ufficio protocollo

Martucci Giancarlo (Operatore) Centralino - 0832 235211

Sisto Mariangela (Assistente Amministrativo) Ufficio Protocollo

Stabile Michele lury (Assistente Amministrativo) Protocollo Informatico — PEC - URP - 0832
235221

UNITA OPERATIVA 2: SERVIZIO CONTENZIOSO E DISCIPLINA

Coordinatore: TANZARELLA Rosa (Funzionario Area I11) - 0832 235209

Rappresentazione e difesa in giudizio della Amministrazione nei ricorsi giurisdizionali,
amministrativi, gerarchici, al Giudice del Lavoro e straordinari al Capo dello Stato (istruttoria,
preparazione e stesura delle memorie difensive) - Rapporti con 1I’Avvocatura dello Stato -

- Ufficio Disciplina Personale Scolastico e Personale Ufficio VI

Dotazione organica:

Craca Domenico (Funzionario Area IlI) Istruttoria contenzioso, rappresentanza in giudizio,
rapporti con Autorita Giudiziaria e Avvocatura - 0832 235232

Conte Virginia (Funzionario Area I11) Istruttoria contenzioso, rappresentanza in giudizio, rapporti
con Autorita Giudiziaria e Avvocatura- 0832 235220

Lezzi Elena (Funzionario Area Il1) — Istruttoria contenzioso, rapporti con Autorita Giudiziaria e
Avvocatura, UCPD - 0832 235290

Mazzotta Paolo (Operatore Amministrativo) Attivita di supporto- 0832 235296

Russo Giuseppe (Personale Comandato) — Supporto amministrativo — 0832 235265
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UNITA OPERATIVA 3: Servizio Personale Docente: Organici, Mobilita e Reclutamento
Coordinatore: CAGNAZZO Angela (Funzionario Area I11) - 0832 235241

Servizio 1: Scuola Infanzia e Primaria

Dotazione organica:

Nigrisoli Alfredo (Personale comandato) - Organici, mobilita e reclutamento — 0832 235203
Piccinno Luciano (Assistente Amministrativo) — Organici, mobilita e reclutamento - 0832
235297

Ruberto Giuseppe (Assistente Amministrativo) — Organici, mobilita e reclutamento - 0832
235331

Zuccaro Annarita (Assistente Amministrativo) Organici, mobilita e reclutamento- 0832 235242

UNITA OPERATIVA 3: Servizio Personale Docente: Organici, Mobilita e Reclutamento

Servizio 2: Scuola Secondariadi | e Il grado

Dotazione organica:

Carluccio Antonio (Personale utilizzato) - Organici, mobilita e reclutamento - 0832 235201
Ciccarese Emanuele (Personale comandato) - Organici, mobilita e reclutamento - 0832 235243
Ciccarese Giuseppe (Assistente Tecnico Informatico) - Organici, mobilita e reclutamento - 0832
235257

D’Elia Donato (Personale Comandato) - Organici, mobilita e reclutamento - 0832 235298
Mengoli Pierantonio (Personale Comandato) - Organici, mobilita e reclutamento - 0832 235234
Pastore Alessandro (Assistente Amministrativo) Organici, mobilita e reclutamento- 0832
235238

UNITA OPERATIVA 4: SERVIZIO AFFARI GENERALI — ESAMI DI STATO -
SOSTEGNO - SCUOLA PARITARIA

Coordinatore: TOMMASI Claudia (Funzionario Area I11) - 0832 235305

Ordinamenti Scolastici - Esami e Scrutini - Alunni - Gestione alunni con disabilita - Sistema
Formativo - Formazione personale scolastico e personale ufficio VI - Assenze Dirigenti Scolastici
- Variazioni Stato giuridico Personale Scolastico - Organi collegiali - Equipollenze titoli studio -
Scuole paritarie — Comunicazioni scioperi - Concorsi

Dotazione organica:

Ciriolo Giovanni Luigi (Assistente Ammnistrativo) -— Gestione assenze DS - Permessi Diritto
allo studio - Permessi sindacali - Statistiche - Scioperi - Servizio Diplomi - Rilevazione Gedap
personale della Scuola - Intitolazioni Istituzioni Scolastiche di ogni ordine e grado — equipollenze
— scuole paritarie - 0832 235247

Ferrari Antonella (Docente utilizzata) Esami, divulgazione iniziative per le scuole - 0832 235262
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Indirli Marilena (Docente utilizzata) Gestioni alunni disabili, variazioni stato giuridico - 0832
235260

Longo Angela (Docente utilizzata) Attivita di supporto - 0832 235261

Madonna Barbara (Docente utilizzata) Gestione alunni disabili, anagrafica scuole - 0832 235288
Rollo Laura (Docente utilizzata) Esami, affari generali- 0832 235263

UNITA OPERATIVA 5: RAGIONERIA ED ECONOMATO, ORGANICI, MOBILITA’ E
RECLUTAMENTO PERSONALE A.T.A.

Coordinatore: CAGNAZZO Angela (Area I11) - 0832 235241

Ufficio del Consegnatario - Spese d’ufficio ed erogazione fondi - Erogazione contributi scuole
paritarie - Contenzioso contabile - Contratti esternalizzati - Organico, Mobilita e Reclutamento
Personale ATA - Definizione delle pratiche pendenti inerenti cause di servizio

Servizio I: Organici, Mobilita e reclutamento personale ATA - Definizione pratiche pendenti
cause di servizio

Dotazione organica:

Castrignano Silvia (Assistente Amministrativo) - Organici, mobilita e reclutamento - 0832
235236

Orlando Loredana (Docente utilizzata) - Organici, mobilita e reclutamento, cause
servizio- 0832 235307

Rollo Cristina (Personale comandato) - Organici, mobilita e reclutamento - 0832 235239

Servizio_Il: Ragioneria ed Economato

Dotazione organica:

Carcagni Elisa (Funzionario Area IllI) - Contratti acquisto beni mobili, sub-consegnatario,
supporto dichiarazioni fiscali, supporto liquidazione commissioni concorso, inserimento dati NOI
PA — 0832 235247

Di Rosa Rosanna (Assistente amministrativo) — Supporto economato, liquidazione fatture e
contenzioso contabile - 0832 235228

Giuranna Giuseppe (Funzionario Area Ill) - Liquidazione fatture spese d'ufficio, gestione
finanziamenti scuole statali e non statali, contratti forniture, servizio di pulizia, utenze e buoni pasto
- 0832 235235

Sollecito llenia (Funzionario Area Il1) - Contenzioso-contabile, supporto pagamenti al personale
per commissioni, equo indennizzo - 0832 235302

Valzano Vincenzo (Assistente Amministrativo) - Liquidazione e pagamento missioni, recupero
somme, supporto procedure di acquisto beni e forniture servizi, supporto al contenzioso
contabile - 0832 235210
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Unita Operativa 6: Pensioni — Pratiche residuali riscatti — Supporto alle
Istituzioni Scolastiche per pratiche di ricostruzione carriera

Coordinatore: (da aggiornare)

Dotazione organica:

Martina Maria Lucia (Assistente Amministrativo) Pensioni, pratiche residuali riscatti — 0832
235248

Micali Samuele (Assistente Amministrativo) Pensioni, pratiche residuali riscatti — 0832 235229
Passabi Antonio (Assistente Amministrativo) — Pensioni, pratiche residuali riscatti — 0832
235293

Petraroli Luigi F. (Assistente tecnico) — Pensioni, pratiche residuali riscatti — 0832 235226

CENTRALINO

Martucci Giancarlo — 0832 235211

ORARIO DI RICEVIMENTO NEI REPARTI OPERATIVI
Mattina: lunedi e giovedi 11:00 — 13:00
Pomeriggio: lunedi 15:00 — 17:00

NB: in considerazione dello stato di emergenza, fino al 31/12/2021, il ricevimento
del pubblico avviene su appuntamento da concordare con i funzionari €/o il
Dirigente

ORARIO DI RICEVIMENTO UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO
Mattina: lunedi e giovedi 9:00 — 11:00
Pomeriggio: lunedi 15:00 — 17:00

NB: in considerazione dello stato di emergenza, fino al 31/12/2021, il
ricevimento del pubblico avviene su appuntamento da concordare con i
funzionari e/o il Dirigente




